Інформація - пам’ятка  з охорони праці 
вчителям і класним керівникам   
1. Вилучити зі своїх справ та утилізувати шкільні інструкції з охорони праці і безпеки життєдіяльності 2014 та попередніх років; замінити їх на відповідні діючі інструкції  2015-2019 років.
2. Пройти первинні інструктажі на робочих місцях по своїм посадовим інструкціям і інструкціям з охорони праці у своїх заступників директора з НВР та інструктаж з пожежної безпеки у заступника директора з ГР – до 01.09.2018.

3. Класним керівникам провести вступний інструктаж за Програмою вступного інструктажу з БЖД здобувачів освіти  Миколаївської ЗОШ №56 (наказ від 28.03.2018 №30) з учнями  своїх класів в день посадки 29 серпня - з тими учнями, які числяться в класі та додатково в дні зарахування в класи учнів-новачків (якщо вони зараховані пізніше). Після фактичного отримання класних журналів записати вступні інструктажі датою посадки в класний журнал (журнал оцінювання).
4. Класним керівникам отримати журнали з БЖД на свої класи у інженера з ОП та провести первинні інструктажі по інструкції №39 зі своїми учнями 02.09.2019  та в дні зарахування відповідно до наказів в класи учнів-новачків. Інструктажі негайно записати, в 9,10, 11 класах з підписами учнів.
5. Всім класним керівникам, в тому числі новопризначеним або виконуючим обов’язки, ще під час  посадки зібрати інформацію у учнів та батьків  про травмування учнів у побуті влітку – у випадку їх звернень до лікувальних закладів, особливо при їх зверненні до поліклініки № 2 в нашому мікрорайоні за адресою вул. Космонавтів, 144 або у обласну дитячу клінічну лікарню на вул. Миколаївській. Інформацію у доповідній записці передати інженеру з ОП. Не потрібна інформація про літні травмування на всіх новоприбулих учнів. Інформація про травмованих буде направлена в управління освіти на першому тижні навчання загальною таблицею з даними про травмування (ПІБ учня, клас, обставини травмування, діагноз).
6. Класним керівникам  звернути увагу  учнів  під час інструктажів, що в школі велика кількість учнів 1-4 класів, а тому категорично забороняється біганина  для виключення травмуючих зіткнень.

7. Вчителям трудового навчання, захисту Вітчизни, фізкультури, фізики, хімії, інформатики, біології в журналах БЖД по своєму предмету, на першому ж уроці провести первинні інструктажі з безпеки життєдіяльності (ІБЖД) зі вказівкою на інструкції по своїм предметам.

8. Всім вчителям, в тому числі працюючим в початковій школі, на перших же уроках в різних класах, відповідно до розкладу, провести із записом в класних журналах (журналах оцінювання на сторінках запису уроків), первинні  інструктажі з безпеки життєдіяльності  зі вказівкою на інструкцію № 39 по БЖД.
9. Копії  інструкцій з ОП та БЖД з оригіналів можна відксерити у секретаря школи або отримати на власну електронну пошту для службової переписки  (на українських платформах).  Найбільш уживані в роботі інструкції розміщені на шкільному сайті в розділі меню з ОП і БЖД, і вони скачуються. 
10. Класним керівникам 5-11 класів допускати учнів до роботи з благоустрою на закріплених ділянках школи з власною присутністю тільки після інструктажу відповідної групи учнів за  Інструкцією з благоустрою №48 2015 року.
11. Класним керівникам оновити (новим – створити) папки з ОП і БЖД, в тому числі зі всіма своїми інструкціями і інструкціями на клас. В класних журналах записувати вступний інструктаж, окремі навчальні заняття з БЖД і бесіди, інші інструктажі – тільки в журналах БЖД. При плануванні виховної роботи в частині безпеки життєдіяльності виходити із доцільності заходів відповідно до сезонів календарного  року та етапів навчального року, уникати зайвого дублювання заходів паралельно з поточними цільовими вказівками управління освіти. В графі класного журналу Примітка записувати відразу посилання на документ, у зв’язку з дією якого проводиться бесіда (наприклад: за планом виховної роботи або Телефонограма (Лист, Наказ тощо УО № ___ від _____). 
План заходів з профілактики травматизму невиробничого характеру на 2019 рік в школі відповідно до шкільного наказу №58 від 30.05.2019, які треба врахувати в планах виховної роботи, розміщений на сайті школи в розділі ОП і БЖД.
12. Класним керівникам або їхнім тимчасовим замісникам, вчителям в день травмування учнів  не пускати на самоплинність факти травмування учнів в школі, просто передаючи травмованих дітей батькам, негайно повідомляти про травму учня директору (або черговому адміністратору)  та інженеру з ОП для правильної фахової оцінки ситуації та надання відповідних рекомендацій учасникам навчально-виховного процесу з моніторингу відносин учасників НВП, які будуть задіяні в розслідування нещасного випадку. У разі травмування з ознаками насилля чи систематичного булінгу  негайно повідомляти заступнику директора з виховної роботи для паралельного розслідування факту наявності насилля.
13. Класним керівникам заміряти висоту столів від поверхні кришки столів до підлоги та при необхідності оновити бокові кольорові наліпки.
14. Класним керівникам оновити (або зробити) в класах куточки з БЖД.

15. Не губити зразки для оформлення документації, складати їх в папку БЖД, відразу записувати всі правильні формулювання заходів в журнали. Зауваження щодо оформлення записів з БЖД в класному журналі записують заступники директора з НВР.
17. Повідомляти про зміни в назвах своїх  посад, суміщення посад (для проведення необхідних інструктажів) вчителя і технічного працівника.
18. У разі побутових травм або відразу брати пояснювальну записку у батьків, або оперативно за усною інформацією батьків писати доповідну та передавати інженеру з ОП особисто, або залишати у  секретаря.
Повний перелік діючих інструкцій див. на шкільному сайті, розділ  меню з охорони праці і БЖД.
В папках з ОП і БЖД інструкції повинні бути  відповідно до посади і предмету. Зокрема, №7 для вчителів, які не викладають біологію, фізику, хімію, інформатику, предмет «Захист Вітчизни», фізкультуру, трудове навчання, обслуговуючі види праці.

Класні керівники повинні мати додатково інструкції №31/1, 37, 38, 39, 40 і  Програму вступного інструктажу для учнів. 
Класні керівники 5-11 класів – додатково інструкцію №48. Класні керівники 1-4 класів – додатково інструкцію №18
19. Більшість інструктажів мають плановий характер, і до проведення інструктажів треба готуватися так, як до проведення уроку. Наприклад, класний керівник більшість інструктажів проводить на класній годині ще в понеділок на початку тижня, що враховано в його навантаженні. Тому на класну годину в журналі БЖД повинен бути написаним напередодні список учнів; треба дістати відповідну інструкцію з папки БЖД і обговорити найважливіші питання в ній; на класній годині треба зібрати також підписи учнів 9,10,11 класів. Тобто до проведення інструктажу треба готуватися як до проведення уроку. Якщо в журналі вчасно не записаний інструктаж, він вважається при службовому або кримінальному розслідуванні  не проведеним,  і це є однією з причин нещасного випадку. Пояснення  відповідального за інструктаж про те, що «не вистачило часу» на його проведення, на запис чи  тільки формальний запис ускладнить ситуацію при серйозному розслідуванні нещасного випадку резонансного характеру з додатковим тиском батьків на розслідування із залученням свідків, органів освіти, соціальних мереж  і ЗМІ.
20. Рекомендується проводити з учнями, які допускають грубі або повторні порушення правил БЖД, позапланові індивідуальні інструктажі під їхній особистий підпис чи особисте написання прізвища незалежно від віку в журнал БЖД. Цим Ви додатково застрахуєтесь у разі нещасного випадку з учнем чи його однокласниками від претензій батьків щодо бездіяльності з попередження нещасних випадків, а у разі повторних порушень аргументовано будете ставити питання перед батьками.
